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A konyvtar miikodését szabalyozo jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok:

- 1997. évi CXL. térvény, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol;

- 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsGoktatasrol;

- 475/2020. (X. 30.) Korm. rendelet a kulturalis tevékenységet végzd kozalkalmazottakrol

- az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikodési Rendje

- az ELTE Egyetemi és Konyvtari Szolgalat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata®

- az Eotvos Lorand Tudoményegyetem Pedagogiai €s Pszicholdgiai Karanak Szervezeti €s
Miikddeési Szabalyzata;

A konyvtarra vonatkozo adatok

1.
1.1 A Konyvtar
elnevezése €s elérhetdségei:
E6tvos Lorand Tudoményegyetem Pedagégiai és Pszichologiai Kar Kari Konyvtar?

A konyvtar két telephelyen, részben eltérd gyiijtokorrel és hasznalati feltételekkel mikddik.

1075 Budapest, Kazinczy u. 23-27.

és

1064 Budapest, Izabella utca 46.

Telefonszamai: 00361-461-45-63 és 00361-461-26-65
Email: konyvtar@ppk.elte.hu és izukonytar@ppk.elte.hu

1.2 Az elnevezés roviditett jelolése: ELTE PPK Konyvtar
1.3 A Konyvtar idegen nyelvii elnevezése: E6tvos Lorand University Library of Faculty of
Education and Psychology

2. Létesitésének id6pontja:

A Kari Tanacs 2006. oktober 19-i iilésén egyhanguan megszavazta a Konyvtar bekeriilését a kar
szervezeti rendjébe ¢és az ELTE PPK SzMSz-ébe. (1/2006. (X.19.) PPK KT hatarozat.) A
szabalyzat a Kar szervezete fejezetben, a Kar szolgaltato szervezete cim alatt a 15. §-ban rendezi
a Kari Konyvar helyzetét.

1 A tovabbiakban: EKSZ SZMSZ
2 A tovabbiakban: Kényvtar
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Az eredetileg két konyvtari egység 2015. junius 10. ddtummal egybe olvadt, és egy k6zos néven:
ELTE Pedagogiai és Pszichologiai Kar Kari Konyvtar mikodik tovabb (45/2015. (VL. 9.) PPK
KT hatarozat a kari konyvtar atalakuldsanak tamogatasarol).

3. Az ELTE konyvtari rendszerében elfoglalt helye: az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgélat
tagkonyvtara, kari konyvtar.

4. A Kari Konyvtar feliigyelete ala tartozik és azzal egységes gyujteményt alkot a Kar barmely
intézetében és tanszékén elhelyezett letéti konyvtar, valamint az Illyés Sandor Szakkollégium

gylijteménye.
5. A konyvtar két korbélyegzovel és két cimbélyegzével rendelkezik.

- A Kazinczy utcai részleg korbélyegzdjén a Magyar Koztarsasag cimere, kdrben az
Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Pedagogiai és Pszichologiai Kar Konyvtar 1.,
korirattal szerepel.

- Az lzabella utcai részleg korbélyegz6jén a Magyar Koztarsasag cimere, korben az E6tvos
Lordnd Tudoményegyetem Pedagdgiai és Pszicholdgiai Kar Konyvtar II., korirattal
szerepel.

- A Kazinczy utcai részleg cimbélyegzéjének szovege:
E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Pedagogiai és Pszicholdgiai Kar
Konyvtar
1075 Budapest, Kazinczy u. 23-27.
Telefon: 461-45-63
Adoészam: 15308744-2-41

- Az Izabella utcai részleg cimbélyegzdjének szovege:
E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Pedagogiai és Pszichologiai Kar
Konyvtar
1064 Budapest, Izabella u. 46.
Telefon: 461-26-65
Adoészam: 15308744-2-41

6. A konyvtar kodja: B2 135

1. A konyvtar fenntartasa és feliigyelete
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1. A kényvtar fenntartoja az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Pedagdgiai és Pszicholégiai Kar®,
A konyvtar kdzvetlen feliigyeletét a dékan latja el.

2. A fenntarto:

- meghatdrozza a konyvtar jogszabalyokon tuli feladatait,

- jovahagyja a konyvtar miikodési dokumentumait,

- az egyetem oktatd-neveld és tudomanyos kutatomunkajaval 6sszhangban mukodteti a
konyvtarat,

- a konyvtari normativaknak megfelelden biztositja a feladatok ellatdsahoz sziikséges személyi €s
targyi feltételeket a mindenkori konyvtari térvényben (jelenleg a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szo6lo 1997. évi CXL. torvény) foglaltak
szerint,

- akari koltségvetésben meghatarozza és biztositja a gylijtemény folyamatos fejlesztését,
feltardsanak, megdrzésének, gondozasanak €s a konyvtarhasznalok rendelkezésre bocsatasanak
anyagi er6forrasait,

- biztositja a konyvtar szakmai 6nallosagat.

2.1. Nyilvanos konyvtari feladatainak ellatasrol a dékéan fenntartoi nyilatkozatot bocsat ki. (3.
sz. melléklet)

3. A Konyvtar szakmai feliigyeleti szerve az ELTE Egyetemi Konyvtar.

I11. A konyvtar tipusa, feladatai, gyiijtokore és szabalyzatai

1. A konyvtar tipusa: kari, egyben nyilvanos konyvtar. (A hasznalat részletes feltételeit a
Konyvtarhasznalati Szabalyzat tartalmazza.)

2. A konyvtar feladatai
A jogszabalyokban és szabalyzatokban eldirt feladatain kiviil az alabbi feladatokat latja el:

2.1. A konyvtar elsérendl feladata a karon foly6 kutatd- és oktatdmunka konyvtari hatterének
biztositasa, az oktatok ¢és hallgatok szakirodalommal valo ellatasa.

2.2. A feladatok magukban foglaljak a gylijtemény tervszerii gyarapitasat, feltarasat, a sajat
allomanyrol sz6ld informacidszolgaltatast, a mas konyvtarak allomanyardl szolo
tajékoztatast, az online hozzaférhetd adatbazisok szolgaltatasainak kozvetitését, a konyvtar
tulajdonaban levd elektronikus adathordozok hasznalatanak biztositasat.

3 A tovabbiakban: PPK
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2.3. A Konyvtar részt vesz a kari oktatdk, kutatok tudoméanyos publikacidinak elektronikus
nyilvantartasaban.

2.4 Allomanyat a konyvtar helyben hasznalat, kolcsonzés, konyvtarkozi kolesonzés, reprografiai
¢s elektronikus szolgaltatasok formajaban bocsatja az olvasok rendelkezésére.

2.5. Feladatainak ellatasa érdekében a konyvtar egyiittmiikodik az EKSZ tagkonyvtaraival, hazai
¢s kiilfoldi konyvtarakkal és részt vesz hazai szakmai szervezetek munkajaban.

3. A konyvtar gytjtokore:

3.1. A konyvtar gytijtokore kiterjed a PPK-n oktatott és kutatott tudoményéagak magyar és
idegen nyelvii szakirodalmara, a kdtelez6 és az ajanlott tankonyvekre, egyetemi
jegyzetekre, valamint az altalanos tajékoztatast szolgaldo miivekre. (A gytjtokorre
vonatkozo6 részletes eldirasokat a Gylijtékori Szabalyzat tartalmazza.)

3.2. A konyvtar gytijti a PPK-n késziilt szakdolgozatokat, és az ELTE Egyetemi Konyvtari
Szolgélat hatalyos szabalyai szerint archivalja azokat.

3.3. A Kar sajat kiadvanyait teljességre torekvoen gytjti. Ennek érdekében a Konyvtar minden
ujonnan megjelend kari kiadvanybol 5 példanyt kap téritésmentesen.

3.4 Az allomany nyilvantartasi modja: egyedi elektronikus leltarkonyv.

3.5 Az dllomany kezelése, feltarasa: a konyvtar dlloméanyét az EKSZ valamennyi egységére
kiterjed6 egységes integralt konyvtari rendszerben tarja fel, az érvényes jogszabalyoknak és az
EKSZ vonatkozo6 szabalyzataiban talalhato eldirdsoknak megfelelden.

V. A konyvtar szervezete és mitkodése

1. A munkaltatoi jogokat a Kar dékéanja gyakorolja.

2. A konyvtar szakmai vezetését a konyvtarvezeto latja el.

2.1. a konyvtarvezetd feladata és hataskore:

- akonyvtar képviselete minden egyetemi €s kiilsé szakmai forumon;

- akonyvtar munkdjanak tervezése, szervezése, iranyitasa és ellendrzése;

- aszakmai munkat évente elkészitett munkaterv alapjan végzi, koordinalja, valamint évente
szakmai beszamol6t készit;
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- személyi kérdésekben vélemény nyilvanitasa és javaslattétel a munkaltatoi jogkor
gyakorlgja felé;

- kiadja a kdnyvtar munkatarsai részére a szabadsagot €s koordinalja azt az optimalis
munkavégzés érdekében;

- gazdalkodas a konyvtar koltségvetési keretével,

- akonyvtar vagyonanak megorzése és védelme.

2.2. A konyvtarvezeto tisztsége alapjan meghivottként vesz részt a Kari Tanacs iilésein.

Konyvtari alkalmazottak és munkakoriik
A konyvtarban dolgozé munkatérsak tevékenységét és képesitési kovetelményeit a

475/2020. (X. 30.) Korm. rendelet a kulturalis tevékenységet végzd kozalkalmazottakrol
szabalyozza.

Valamennyi munkakoérben kdvetelmény a konyvtari informatikai és technikai berendezések

felhasznaldi szintl ismerete.

A konyvtar munkarendjét és nyitvatartasat a PPK dékanja jovahagydsaval a konyvtarvezetd
allapitja meg.

A konyvtari alkalmazottak munkakorét, feladatait és munkaidejét munkakori leirdsuk
tartalmazza.

A konyvtari feladatokat az EKSZ Mindségiigyi Kézikdnyvben foglaltak szerint végzik.

A konyvtar egylittmiikddési kapcsolatai

szorosan egylittmiikodik az ELTE EKSZ tagkonyvtaraival;

a konyvtar munkaja soran €s az olvasok eredményesebb kiszolgaldsa érdekében egylittmiikodik
mas hazai ¢€s kiilfoldi hasonl6 profili konyvtarakkal és civil szervezetekkel,

szakmai kapcsolatot tart, konyvtaros képzohelyekkel és rendszeresen fogad konyvtar szakmai
gyakorlatra, konyvtar informatikus- és konyvtarasszisztens képzésben résztvevd hallgatdkat.

A letéti gylijteményekre vonatkoz6 eldirdsokat az EKSZ SZMSZ 2. sz. fliggeléke, az Egyetemi
Konyvtari Szolgalat Konyvtarhasznalati Szabalyzata 10. §-a tartalmazza.

A konyvtar hasznélati rendjét az ELTE Pedagogiai és Pszichologiai Kar Konyvtarhasznalati
Szabalyzata tartalmazza. (2. sz. melléklet)

. A konyvtar gazdalkodasa

A konyvtar fenntartasat a kari koltségvetés biztositja.
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2. A koltségvetési keretek felhasznalasardl a konyvtarvezetd dont egyiittmiikodve a kari

vezetéssel.

3. A konyvtari dllomany védelmére vonatkozdan a 3/1975. (VIII.13.) KM-PM szamu egyiittes
rendelet az irdnyado.

V1. Vegyes és zaro rendelkezések

A szabalyzat hatalybalépése: 2025.04.01.

1. A szabalyzat mellékleteivel egylitt hatalyos: visszavondsig

- ELTE Pedagdgiai és Pszichologiai Kar Konyvtar, Gylijtokori Szabalyzat (1. sz. melléklet)

- ELTE Pedagogiai és Pszichologiai Kar Konyvtar, Konyvtarhasznalati Szabélyzat (2. sz.
melléklet)

- ELTE Pedagdgiai és Pszichologiai Kar Konyvtar, fenntartdi nyilatkozat (3. sz. melléklet)

- ELTE Pedagogiai és Pszicholdgiai Kar dijtétel tablazat (4. sz. melléklet)

Jelen dokumentumot az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Pedagogiai és Pszichologiai Kar
Kari Tandcsa a 32/2025( (II1.5.) hatarozatszamon elfogadta.

Budapest, 2025. marcius 05.

Dr. Ravaszné dr. Zsolnai Anikd
dékan
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