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AZ ELTE PEDAGOGIAI ES PSZICHOLOGIAI KAR KARI KONYVTARANAK
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

1. A konyvtarhasznaldk kore

1.1 A Pedagogiai és Pszicholbgiai Kar Kari kdnyvtara nyilvanos kdnyvtar.

1.2 Regisztracio utan az alapszolgaltatasok igénybevételére ingyenesen jogosult minden 18.
életévét betoltott magyar és kalféldi allampolgar.

1.3 Az alapszolgaltatasokon felll nyujtott szolgaltatasok igénybevételére beiratkozas utan
jogosult
- az ELTE valamennyi allampolgara
- ezen felul beiratkozott olvaso, kdnyvtarvezet6i engedéllyel.

2. Regisztracié
2.1 A helyben torténd regisztracio feltételei
a) magyar allampolgarok esetében: személyi igazolvany vagy kartya formatumdu
jogositvany/ utlevél és lakcimkartya.
b) kulféldi allampolgarok esetében: utlevél; EU-polgarok esetében Utlevél vagy személyi
igazolvany.

3. Beiratkozas
3.1 A beiratkozas feltétele
a) ELTE hallgatok esetében: érvényes dakigazolvany vagy aktiv hallgatdi jogviszony
igazolasa;
b) ELTE-vel kdzalkalmazotti jogviszonyban allék esetében: a munkavallaléi jogviszony
igazolasa;
c) pedagodgusok, konyvtarosok, kozgyljteményi dolgozok esetében: munkaltatdi
igazolas vagy pedagogus igazolvany;
d) a fentieken kivll (mas személyes esetében): konyvtarvezetdi engedély.

3.2 A beiratkozasi dij és a tagsag érvényességének id6étartama:

Olvasétipus Beiratkozasi dij Tagsag érvényessége
ELTE PPK oktatdi, kutatdi, ingyenes adott tanév utols6 napja
6raadoi

ELTE oktatdi, kutatoi ingyenes adott tanév utolsé napja
ELTE hallgatéi, PhD hallgatok | ingyenes adott tanév utolsé napja
kulsds olvasdk ingyenes adott tanév utolsé napja
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3.3 A kényvtarba beiratkozni személyesen vagy Neptun hozzaféréssel az ELTE Konyvtar
Webappon keresztul lehet. A beiratkozassal a felhasznaldk elfogadjak és magukra nézve
kotelez6nek ismerik el a Konyvtar Konyvtarhasznalati Szabayzatat.

3.4 Az olvasojegy kiallitdsahoz szUkséges adatok a beiratkozasi Grlapon talalhatdk, vagy a
beiratkozashoz hasznalt webapplikacion keresztul kertlnek nyilvantartasba. A beiratkozasi
drlap magyar és angol nyelvl valtozatat az Egyetemi Konyvtar Szolgalat (EKSZ) SZMSZ
melléklete tartalmazza.

3.5 A rogzitett adatokat a kdnyvtar a beiratkozott olvasoval vald kapcsolattartashoz, illetve
tartozdas esetén a behajtasi eljarashoz, valamint konyvtari statisztikak készitésére
hasznalhatja fel (utébbit kizarélag anonim maddon). Az adatokat a kdnyvtar harmadik fél
részére csak tartozasbehajtds esetén adhatja at és nem hozhatja nyilvdnossagra az
adatkozl6 irasos beleegyezése nélkul.

3.6 A beiratkozott olvasé koteles a személyes adataiban bekovetkezett valtozast a
kényvtarnak 10 munkanapon belll bejelenteni.

3.7 A beiratkozast kovetéen ELTE hallgatd esetén a diakigazolvany szolgal olvaséjegyként,
egyéb esetben olvasojegy kerul kiallitasra.

3.8 A beiratkozott olvas6 koteles olvasojegyét/diakigazolvanyat minden kolcsénzéskor
bemutatni. Az olvaséjegy mas személyre nem ruhazhaté at.

3.9 Az olvasék anyagi felel6sséggel tartoznak a hasznalt kényvtari dokimentumokeért.
Megrongalédas vagy elvesztés esetén a Dijtétel tablazatban meghatarozottak szerint
kartéritést kotelesek fizetni.

4. Nyitvatartas
A nyitvatartas a konyvtar hivatalos honlapjan, valamint a konyvtar bejaratanal megtekinthet®é.
A fenntarté hozzajarulasaval a nyitvatartas rendje hosszu tavon maoédosithatd. A kdnyvtar a
vizsgaiddszak lezarultat kdvetéen a kdvetkezd tanév elsdé napjat megel6z6 napjaig altalaban
zarva tart. Ebben az id6szakban kdlcsonzés csak kilondsen indokolt esetben lehetséges. Egyedi
alkalmak esetében a nyitvatartas modositasa a konyvtarvezetd joga és felel6ssege.

5. Szolgaltatasok
A konyvtar szolgaltatasai csak a regisztralt olvasok szamara, a diakigazolvany vagy olvasojegy
felmutatasa utan veheték igénybe.
5.1.1 Alapszolgaltatasok
5.1.2 A szabadpolcon elhelyezett dokumentumok helyben hasznalata
5.1.3 Az allomanyfeltard eszk6zok hasznalata
5.1.4 Tajékoztatas, informacio a kdnyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairdl
5.2  Kolcsonzés - kizardlag ELTE polgarok szamara érhetd el
5.2.1 Kolcsdnzés a konyvtar kijeldlt allomanyrészébdl csak személyesen, kizardlag sajat
részre lehetséges. Fogyatékossaggal €16 hasznalok meghatalmazas kiallitasaval - egy
kdlcsonzéssel megbizott személy kozvetitésével kdlcsondzhetnek. A meghatalmazas
csak irasban vonhaté vissza.
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5.2.2 Abeiratkozott olvasék altal kdlcsondzheté dokumentumok szama és a dokumentum
kdlcsonzési ideje:
Olvasétipus Dokumentumok | Kélcsonzési id6
szama
ELTE PPK oktatd, kutaté | 20 db 4 hét, vagy oktatdi példanyok
esetében fél év
ELTE PPK PhD hallgaté | 20 db 4 hét, vagy palyazati példanyok
esetében fél év
ELTE PPK hallgato 10db 4 hét
Egyéb ELTE oktatd 5db 4 hét
Egyéb ELTE hallgatd 5db 4 hét
ELTE PhD hallgat6 5db 4 hét
Egyéb ELTE dolgoz6 5db 4 hét
5.2.3 Az lzabella utcai gylijtemény esetében a PPK pszicholégus hallgatdk elényt élveznek
a kotelezd irodalom koélcsonzésekor.
52.4 A letéti gylijtemények allomanya korlatozottan és konyvtarvezetSi engedéllyel,
egyedi elbiralas alapjan kdlcsonodzheto.
5.2.5 Nem kdlcsondzhet6 dokumentumok:
- Kazinczy utcai olvaséterem allomanya;
- lzabella utcai helyben hasznalhaté dokumentumok gydjteménye;
- muzedlis dokumentumok;
- folydiratok;
- szakdolgozatok, disszertaciok;
- olvasétermi kalongydjtemények.
5.2.6 Hosszabbitas
52.6.1 A kolcsonzott dokumentumok kdlcsdnzési hatarideje a lejarati idén beldl
hosszabbithaté személyesen, emailben, telefonon az alabbiak szerint:
a) ELTE PPK oktaté/kutatonak 2 alkalommal
b) ELTE PPK dolgozénak 2 alkalommal
c) ELTE PPK PhD hallgatonak 2 alkalommal
d) ELTE PPK hallgaténak 2 alkalommal
e) egyéb ELTE oktatoknak 2 alkalommal
f) egyéb ELTE hallgatdknak 2 alkalommal
g) egyéb ELTE dolgozdknak 2 alkalommal
h) konyvtarkdzi kdlcsdnzés esetén a szolgaltatd konyvtar engedélye alapjan.
52.6.2 Nem teljesithet6 a hosszabbitasra vald kérés

a) a kolcsonzési hataridd lejarta utan tavhosszabbitads nem lehetséges
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b) hétvégére vagy 1 napra kdlcsondzheté dokumentumok esetében

C) tesztek esetében

d) ha a beiratkozas érvényességi ideje lejart

e) ha az olvasonak barmely EKSZ kdnyvtar iranyaban barmiféle tartozasa van.
5.2.6.3 A hatarid6n tul visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni, illetve a
felmeral6 adminisztracids és postakoltséget is meg kell téritenie az olvasonak. Ezek mértékét
az ELTE Egyetemi Kényvtari Szolgalat Konyvtarhasznalati Szabalyzatanak (ELTE SzMSz 1. 8. 2.
sz. fuggelék) dijtételei, valamint az ELTE PPK Kari Konyvtar Dijtétel tablazata tartalmazza.

A kényvtar a dokumentumot kdlcsénzd olvasénak emailben
a) a hataridé lejarta eldtt 2 nappal emlékeztetét;
b) 4,7 és 14 munkanappal a lejarat utan felszolitot kald.

5.2.7 Tartozasok

5.2.7.1 A lejarat utdn 3 naptari nap all az olvasé rendelkezésére, ezalatt dijmentesen
visszahozhatja a kikdlcsonzott dokumentumot. A kdlcsdnzési hataridét 3 naptari nappal
tullépd olvasénak visszamendleg a lejarat napjat kovetd naptdl késedelmi dijat kell fizetnie.
5.2.7.2 Amig az olvaso kdlcsdnzési tartozasait (pénz és kdnyvtartozas) nem rendezi, Ujabb
dokumentumot nem koélcsénozhet.

5.2.7.3 Az elveszett vagy megrongalédott konyvtari dokumentumot azonos vagy Ujabb

kiadasu példannyal kell pétolnia az olvasénak. Amennyiben a dokumentum mar nem

beszerezhetd, annak antikvar-forgalmi becsértékét szukséges megtériteni, valamint a

dokumentumpétlas adminisztracios dijat rendezni.

5.2.8 A Kar munkatarsai és PhD hallgat6i a Karral valé jogviszony megsz(inése esetén
kotelesek visszahozni a konyvtari dokumentumokat. A konyvtar csak ezt kdvetSen
igazolja a kilép6 okmanyon a tartozasmentességet.

5.2.9 AKar hallgatoi konyvtari késedelem esetén vizsgara nem bocsathatoék,
tantargyfelvételre nem jogosultak.

A zarodvizsgazo hallgatdknak a konytari tagsaguk lejarataig, a zardvizsgat
megel6z8en valamennyi kélcsénzott dokumentumot vissza kell szolgaltatniuk.
(ELTE SZMSZ 1. HKR)
5.2.10 Konyvtarkozi kdlcsonzés
5.2.10.1 A koényvtar a Kar beiratkozott olvaséi szamara az allomanyban nem talalhato
dokumentumokat Budapest teruletén kivuli kényvtarakbdl kérésre eredetiben
vagy elektronikus masolatban hazai vagy kulféldi forrasbol konyvtarkozi
kdlcsdnzés utjan megszerzi. A dokumentumok beszerzésével kapcsolatos
valamennyi koltség az igényl§ konyvtarhasznalot terheli.

5.2.10.2 Budapesti nyilvanos koényvtarakbol csak indokolt, a konyvtarvezeté altal

engedélyezett esetben kérlnk és szolgaltatunk koényvtarkozi kolcsénzést. A
budapesti konyvtarakbdl igényelt konyvtarkdzi kolcsonzésért az igényld
kényvtarhasznalénak kell elmennie.

5.2.10.3 A kéréseket személyesen vagy emailben lehet leadni.
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5.2.10.4 A mas konyvtartél beérkezd konyvtarkdzi kolcsonzés teljesitését a kdnyvtar
megtagadhatja, ha az a kolcsdnozhetdség korlataiba Utkozik.
5.3 Reprografia
5.3.1 A fénymasolas, nyomtatas, szkennelés dijat az ELTE PPK SZMSZ 4. sz. melléklete, a
Dijtétel tablazat tartalmazza. A szerzdi jogok maradéktalan betartasat a konyvtaros
fellgyeli és torvénybe Utk6z6 tevékenység soran megtagadhatja azt.
5.4 Szamitdgép- és internethasznalat
A kényvtar nyilvanos szamitégépein elérhetd az internet, a haldzati katalogus és az
el6fizetett adatbazisok. Egyes gyljteményrészek kizardlag dedikalt gépen
hozzaférhetdk, ezekr6l semmiféle masolat nem készithetd. A digitalizalt
szakdolgozatok kizarélag dedikalt gépeken hozzaférhetdk, ezekrdl semmiféle masolat
nem készithetd, egyéb szamitogépes alkalmazas ezeken a gépeken nem
hozzaférhetd.
A wifi hozzaférés ELTE polgarok szamara biztositott, az ehhez valo regisztracié a
kdnyvtarhasznalé feladata.
Sajat tulajdonu szamitogép és egyéb elektronikus eszk6z6zdk hasznalata
engedélyezett.
5.5 Specialis szuikséglet(i olvasok szamara nyujtott szolgaltatasok/eszkdzok
a) vakok és gyengénlatok szamara kiépitett szamitégépes munkaallomas, JAWS
beszél6 programmal;
b) szines nagyit6-olvasé gép gyengénlatok és aliglatdék szamara;
c) adaptalt tartalmak hozzaférhet6sége, az ELTE esélyegyenl&ségi irodajatél kapott
belépési adatokkal.
5.6 Kuldngyljtemények hasznalata
a) a kari szakdolgozati gylijtemény nyomtatott és elektronikus formaban is kizarélag
helyben hasznalhaté mindkét konyvtarban, barminemd masolatkészités tilos.
b) GlobEdu GyUjtemény
A Kazinczy utcai olvaséterem nyitvatartasi idejében, kizarélag helyben hasznalhaté.
Kblcsonzés kivételes esetben, kdnyvtarvezetdi engedéllyel lehetséges.
c) Z06ld Vadon Gydjtemény
A Kazinczy utcai olvaséterem nyitvatartasi idejében, kizarélag helyben hasznalhato.
Kblcsonzés kivételes esetben, kdnyvtarvezetdi engedéllyel lehetséges.
d) Haynal André Pszichoanalitikus GyUjtemény
A Kazinczy utcai olvaséterem nyitvatartasi idejében, kizarélag helyben hasznalhato.
Kblcsdnzés kivételes esetben, konyvtarvezetdi engedéllyel lehetséges.
e) Palos Gyorgy videdtar
A Kazinczy utcai olvaséterem nyitvatartasi idejében, kizardlag egy dedikalt gépen
tekinthet6 meg.
f) Hardi Istvan Gydjtemény
A Kazinczy utcai olvaséterem nyitvatartasi idejében, kizardélag helyben hasznalhato.
Kdlcsdnzés kivételes esetben, kdnyvtarvezetdi engedéllyel lehetséges.
g) Fels6tagozatos és kdzépiskolai tankdnyvek
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A Kazinczy utcai olvaséterem nyitvatartasi idejében, kizarélag helyben hasznalhato.
h) Az lllyés Sandor Szakkollégium allomanya kizardlag a Szakkollégiummal
egyuttmUkddve, konyvtarvezet6i engedéllyel hasznalhatd, a Szakkollégium feltételei
szerint.
i) Tarsadalmi Kommunikacié Kutatécsoport kdnyv- és dokumentumtar
A gyljtemény kizardlag a Kutatocsoporttal egytuttmikodve, konyvtarvezetdi
engedéllyel hasznalhatd, a Kutatdcsoport feltételei szerint.
j) Tesztgyljtemény
Az Izabella utcai kdnyvtarban, annak nyitvatartasi idejében hasznalhato. A tesztek
kolcsonzési ideje 1 hét, késedelem esetén emelt késedelmi dij megfizetése kotelezd.
A teszteket kizarolag PPK oktatok és PPK pszichologus hallgaték hasznalhatjak.
Egyes pszicholdgiai tesztek hasznalatat a kdnyvtaros oktatoi engedély
bemutatasahoz kotheti.
5.7 Magyar Tudomanyos MUvek Tara (MTMT) - szerz6i adatlapok kezelése
Az MTMT publikacidk és hivatkozasok feltdltése a szerzdk feladata. A Kari Konyvtar
technikai, szakmai segitséget nyujt ebben. Egyéni kérés esetében a feladatelosztas a

kdnyvtarvezetd feladata.

6. A konyvtarhasznalat altalanos szabalyai

6.1 A kdnyvtarban ul6hely szabadon valaszthatd, am a specialis sziikségletd olvasdknak
fenntartott helyet igény esetén azonnal at kell adni.

6.2 Az Egyetem altal el6fizetett szoftverek hasznalata ingyenes, de fokozott érdekl8dés
esetén a konyvtaros felel8ssége az id6korlatozas megszabasa és betartatasa, hogy
valamennyi ELTE polgar szabadon hozzaférhessen a tartalmakhoz.

6.3 A szabadpolcon elhelyezett konyvek kozul a 1atogatok onalléan keresnek; hasznalat
utan a kdnyveket az erre kijeldlt kdnyvtari kocsin kell elhelyezni.

6.4 A konyvtarban elvart a csendes, masok munkajat nem zavaro viselkedés.

6.5 A kdnyvtar tertletén étkezni tilos. Alkoholmentes ital zart palackban bevihetd.

6.6 A konyvtari dokumentumokban, vagy berendezésekben okozott kart meg kell tériteni.
A kényvtar dokumentumait, eszkozeit, berendezési targyait a konyvtarbol a konyvtaros
engedélye nélkdl kivinni tilos.

6.7 Orizetleniil hagyott targyakért a konyvtar felelésséget nem vallal.

6.8 Aki a konyvtarhasznalati szabalyzatot nem tartja be, ideiglenesen vagy véglegesen

kizarhaté a konyvtari tagsagbal.

A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az ELTE Egyetemi Kdnyvtari Szolgalat
Kényvtarhasznalati Szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jelen szabalyzati modositast az ELTE PPK Kari Tanacsa 2025. marcius 05-én, a 32/2025( (I11.5.)

sz. hatarozatban elfogadta.
A szabalyzat hatalyba lép: 2025. aprilis 1-jén.
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Budapest, 2025. februar 28.

Dr. Ravaszné dr. Zsolnai Anikd
dékan
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